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REGISTRO DE ASISTENCIA / DÍA 06 de mayo DEL AÑO 2026 

OBJETIVO (S) Desarrollar los lineamientos del tema de la semana 
 

No NOMBRES Y APELLIDOS No. DOCUMENTO 
PLANTA 

 
CONTRATISTA 

OTRO 
¿CUAL? 

DEPENDEN
CIA/ 

EMPRESA 

CORREO ELECTRÓNICO 
 

TELÉFONO/EXT. 
AUTORIZA 

GRABACIÓN 

FIRMA O 
PARTICIPACIÓN 

VIRTUAL 

1 

MARIA ELENA  1087794107 

  aprendiz  

ALCAZERES 3154573709 

SI X 

2 

DARLY  1130652106 

  Aprendiz  

ALCAZERES 3126663751 

SI X

 

3 

EIDY MALLESTI 1193085191 

  Aprendiz  

ALCAZERES 3206123589 

SI X 

4 

LILIA LIZETH  1004614031 

  Aprendiz  

ALCAZERES 3158491356 

S X

 

5 

ELSA JANETH 1080831959 

  Aprendiz  

ALCAZERES 3183163664 

SI X

 

6 

JOSUE 1109117110 

  Aprendiz  

ALCAZERES 3122552047 

SI X

 
7 CLAUDIA 

PATRICIA 29178847 

  Aprendiz  

ALCAZERES 3175232033 

SI X

 

8 

FLORELIA 31847971 

  aprendiz  

ALCAZERES 3165702699 

SI X

 

9 

YILDA ROSA 39095083 

  Aprendiz  

ALCAZERES  

SI X 

10 

MIRAMA 34502567 

  Aprendiz  

ALCAZERES 3172421224 

SI X

 

11 

ELVIA 31910644 

  Aprendiz  

carrera 43 C Numero 54-25 311 7336307 

SI X 

12 

GLORIA YANETH  29939110 

  Aprendiz  

ALCAZERES   

SI X 

13 

BEATRIZ 29307428 

  Aprendiz  

CRA 43 a # 56 d 22 315 4867150 

SI X 
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De acuerdo con La Ley 1581 de 2012, Protección de Datos Personales, el Servicio Nacional de Aprendizaje SENA, se compromete a garantizar la seguridad y protección de los datos 
personales que se encuentran almacenados en este documento, y les dará el tratamiento correspondiente en cumplimiento de lo establecido legalmente. 
 
 

14 

DIGNA IRIS  31537944 

  Aprendiz  

Kra 42 a1 # 45 .82 311 7336307 

SI X 

15 

DAVID ORLANDO  1143973080 

  Aprendiz  

ALCAZERES   

SI X 

16 

YEYSI FERNANDA 1003371263 

  Aprendiz  

ALCAZERES 3226857985 

SI X 

17 

ALEXANDER 16831604 

  Aprendiz  

ALCAZERES   

SI X 

18 

FELISA 31253958 

  Aprendiz  

ALCAZERES   

SI X 

19 

GLORIA TATIANA 38681701 

  Aprendiz  

ALCAZERES   

SI X 

20 

LAURA  1109671741 

  Aprendiz  

ALCAZERES 3207930234 

SI X 

21 

VIVIANA  29974473 

  Aprendiz  

ALCAZERES 3177921040 

SI X 

22 

NATALIA YICEL 1130655323 

  Aprendiz  

ALCAZERES 3014251557 

SI X 

23 JOSEPH 
SANTIAGO 1139834685 

  Aprendiz  

ALCAZERES 3014251557 

SI X 

24 

MARGARITA  66988247 

  Aprendiz  

ALCAZERES   

SI X

 

25 

GLENIS ESTHER 45468540 

  Aprendiz  

ALCAZERES   

SI X
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Instrucciones (Favor eliminar, no imprimir) 
 
Generalidades:  

✓ Quién(es) lo diligencian:  El formato de registro de asistencia debe ser diligenciado por la(s) persona(s), 

o el área responsable de la actividad 

✓ Cuando se diligencia: El registro de asistencia debe ser diligenciada durante el desarrollo de 

capacitaciones, transferencias de conocimiento, ocasiones donde se reunión con fines laborales y se 

requiera evidenciar la participación.   

✓ Frecuencia de diligenciamiento: N/A pues se diligencia cada vez que se desarrolla actividades 

anteriormente nombradas. 

Campo del formato Instrucción Tener en cuenta 

DÍA 

Coloque el día que se desarrolla la 

actividad 
 

MES 

Coloque el mes que se desarrolla la 

actividad 
 

202 
Complete el número del año  

OBJETIVO 
Informe el objetivo de la actividad  

N° 

Consecutivo de la asistencia de las 

personas a la actividad 
 

NOMBRE Y APELLIDO 

Coloque el nombre y apellido de la 

persona que participa en la actividad 
 

N° DE DOCUMENTO 
Coloque el número de identificación   

PLANTA/ CONTRATISTA 

Marque con una X de acuerdo con la 

vinculación que tenga con la entidad 
 

OTRO CUAL 

Informe la vinculación que tenga con la 

entidad 
 

DEPENDENCIA/EMPRESA 

Coloque la dependencia a la que 

pertenece en le Entidad, sino es de la 

entidad informe la empresa a la que 

pertenece. 

 

CORREO ELECTRÓNICO 
Indique su correo electrónico   
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Campo del formato Instrucción Tener en cuenta 

TELEFONO/EXT 

Indique su número telefónico o extensión 

si hace parte de la entidad 
 

AUTORIZA GRABACIÓN 

Si la reunión es virtual coloque si o no si se 

autorizó la grabación  
 

FIRMA O PARTICIPACIÓN VIRTUAL 

Si la reunión es presencial firme el 

documento (manuscrita) si es virtual lo 

podrá hacer con firma electrónica o digital 

 

 
 


